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NARODNI

U&etni — zpracovani smluv ki

Narodni muzeum — Odbor ekonomické naméstkyné vyhladuje vybérové fizeni na obsazeni
pozice

’

Uéetni v Oddéleni finanéni G&tarny (zpracovani smluv)

Misto vykonu prace:
Oddéleni finanéni uctamy, Vinohradskd 1, Praha 1

Nastup:
dle dohody

Pozadavky pro vykon prace:
- VS nebo SS vzdélani ekonomického sméru,
- nejméneé 2 roky praxe v oboru,
- rozhodnost a samostatnost,
- komunikativni a organiza¢ni schopnosti, peclivost,
- uzivatelska znalost PC,
- trestni bezdhonnost.

Upresnujici informace:
Pracovni napli:
- evidence smluv a jejich dodatkd v U€etnim systému — kompletni sprava modulu smlouvy v informa¢nim
systému Helios Nephrite,
- kontrola finan¢nich pInéni vyplyvajicich ze smluv,
- kontrola a ukon€ovani smluv a objednavek,
- faktura vydana,
- sprava a evidence objednavek,
- datova schranka.

Nabizime:
- pracovni uvazek 1,0,
- pracovni pomér na dobu ur€itou s moznosti zmény na dobu neurcitou po prvnim roce,
- stabilitu pfispévkové organizace,
- zazemi vyznamné kulturni instituce se sidlem v centru Prahy,
- 5tydnud dovolené, 3 dny indispozi¢niho volna, pfispévek na stravovani/kulturu/sportovni aktivity.

Odménovani:
Podle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisu, a podle nafizeni vlady ¢. 341/2017
Sb., o platovych pomérech zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave.

Termin pro podani pfihlasky:
31.10.2024

Prihlasky zasilejte na e-mail: personalni@nm.cz, zpravu oznaéte v predmétu "ucetni — zpracovani
smluv". NeuplIné pfihlasky budou vyfazeny.

Zpusob zpracovani prihlasky:
Motivaéni dopis
Profesni zivotopis

Kontakt:
Kontaktni osoba: Jifi Pekarek, DiS. vedouci Oddéleni financni uctarny, e-mail: jiri.pekarek@nm.cz,
tel.: 224 497 429

Misto bude obsazeno vybérem z uchazecu. Vybrani uchazeéi budou pozvani k osobnimu pohovoru.
Zaméstnavatel si vyhrazuje pravo nevybrat Zadného z prihlaSenych uchazecu a vybérové fizeni zrusit.
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Odeslanim zZivotopisu udélujete Narodnimu muzeu souhlas ve smyslu zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich udaji a o zméné nékterych zakont (Narizeni EU ¢. 2016/679), ke shromazdovani, zpracovavani
a uchovavani Vasich osobnich udaju pro ucely vybérového fizeni na toto Ci jiné vhodné pracovni misto, a to
maximalné v délce jednoho roku. Svuj souhlas muzete pisemnou formou kdykoli odvolat.
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